

Szabályzat 
közlekedési szolgáltatásokhoz kapcsolódó

haszongépjármű használatához

A GÉPKOCSI RENDELTETÉSE, FELHASZNÁLHATÓSÁGA

1. A szabályzat hatálya kiterjed Ábrahámhegy Község Önkormányzat tulajdonában lévő és a közlekedési szolgálat érdekében használt gépjárműre, vezetőjére, valamint az üzemeltetésben résztvevő, az irányító és ellenőrző személyekre. 

2. Az önkormányzat a feladatainak ellátása érdekében 1 db Volkswagen Transporter 1.9 PDTDI típusú haszongépjárművet üzemeltet.

3. Az önkormányzat tulajdonában lévő haszongépjármű üzemeltetése, valamint az üzemben tartással kapcsolatos jogszabályok betartása a polgármester feladata.

4. A közlekedési szolgáltatást végző haszongépjármű használata, a gépjármű vezetésére kinevezett személy (továbbiakban: gépjármű vezetője) által összeállított heti program alapján történik. A programtól való eltérés esetén történő igénybevételét, minden esetben a polgármester engedélyezi.
5. A haszongépjármű csak menetlevéllel közlekedhet. A gépjármű menetokmánnyal (menetlevéllel) való ellátásáról a gépkocsivezető gondoskodik. A gépjármű használatához a „Gépjármű 21. sz. (Tehergépjármű menetlevél)” alkalmazható. 

6. A menetlevelet naponta kell kiállítani, melyen a gépjármű vezetője feljegyzi a megtett utat, az indulás és érkezés időpontját. A menetlevélen feljegyzett adatokat a gépjárművezető az aláírásával igazolja.
7. A menetleveleken javítást csak áthúzással, valamint a javítást végző aláírásával lehet végrehajtani.

8. A menetlevél szigorú számadású nyomtatványnak minősül, azt eseményszerűen kell vezetni. A felhasznált vagy rontott okmányokat sorszám szerint, hiánytalanul a bizonylatokra vonatkozó szabályok szerint kell megőrizni. A menetlevelek megőrzéséért a gépjárművezető felelős.

9. A felhasználás indokoltságát, szabályszerűségét a havi elszámolás aláírásával a polgármester igazolja, összevetve a jóváhagyott havi programtervvel.
10. Minden esetben a polgármester előzetes írásbeli engedélye szükséges a haszongépjármű országhatáron kívüli vagy magáncélú igénybevételéhez. Az engedélyt a menetlevélhez kell csatolni. 
11. A haszongépjármű magáncélú igénybevételének feltételei
a.) A haszongépjárművet Ábrahámhegy Önkormányzatnál és a Körjegyzőségnél (közalkalmazotti, köztisztviselői) jogviszonyban álló, valamint az önkormányzat Képviselő-testületének tagja, az arra jogosító engedéllyel rendelkező személy vezetheti.

A magáncélú igénybevétel feltétele, hogy az igénybevevő rendelkezzen a      haszongépjármű vezetéséhez szükséges B kategóriás jogosítvánnyal, valamint minimum 3 éves vezetői gyakorlattal. (továbbiakban: dolgozói igénybevétel)
b.) Ábrahámhegyen lakóhellyel vagy tartózkodási hellyel rendelkező lakosok, magáncélú igénybevétele esetén a haszongépjárművet kizárólag csak az önkormányzat alkalmazásában lévő gépjármű vezető vezetheti. (továbbiakban: lakossági igénybevétel)
c.) Fenti esetekben (a.), b.)) az igénybevevő térítést köteles fizetni, melynek mértékét a Képviselő-testület határozza meg e szabályzat 1. számú melléklete szerint.

d.) A magáncélú igénybevételt a 2. számú melléklet szerinti formanyomtatványon lehet igényelni, melynek engedélyezésére a polgármester jogosult, amennyiben a felhasználás időtartama nem haladja meg az 1 munkanapot. Ettől eltérő esetben a Képviselő-testület engedélye szükséges, de a magáncélú igénybevétel ez esetben sem haladhatja meg az egybefüggő 3 munkanap hosszúságot.
e.) Magáncélú igénybevétel esetén a haszongépjármű átadás-átvételét dokumentálni kell.
f.) A magáncélú használatot követő napon a felhasználási igazolás, menetlevél és átadás-átvételi iratokat le kell adni a Körjegyzőség Pénzügyén elszámolás végett. A Pénzügy fenti dokumentumok átadását követő 3 munkanapon belül köteles az igénybevevő részére a magáncélú használatról szóló számla megküldésére.
g.) A magáncélú használó a használat előtt előlegként napi 10.000Ft-ot (azaz tízezer forintot) köteles a házipénztárba befizetni, mely a tényleges használatot követő elszámoló számlán jóváírásra kerül.

h.) Amennyiben az igénybevevő a haszongépjárműbe üzemanyagot vásárol, úgy az üzemanyagról szóló számlát az alábbiak szerint köteles kérni, mely az elszámoláskor jóváírásra kerül:

Név: Ábrahámhegy Község Önkormányzata

Cím: 8256 Ábrahámhegy Badacsonyi út 13.

Adószám: 15427786-2-19

i.) Magáncélú használatra csak abban az esetben kerülhet sor, amennyiben az nem akadályozza az Önkormányzat által a közlekedési szolgáltatásról szóló rendeletben foglalt feladatai ellátását.
12. A felhasználás során különös figyelmet igényel 

· az üzemanyag szállítása, azt csak az erre a célra használatos edényben történhet. Ezen edényeken jól láthatóan fel kell tüntetni a veszélyes anyagra vonatkozó figyelmeztetést. Amennyiben nem a haszongépjárművével megegyező üzemanyag szállítására kerül sor, úgy az edényzeten fel kell tüntetni az üzemanyag típusát is. Üzemanyag edényzetben szállítása legfeljebb 25 l-es kannákban történhet az utasoktól elválasztva.

· PB gázpalack szállítása, PB gázpalack csak rögzítetten álló helyzetben, a raktérben szállítható.

· gyermekkorúak szállítás, ez esetben tilos tároló edényben vagy bármilyen egyéb módon történő plusz üzemanyag, PB gázpalack elhelyezése a szállítótérben és raktérben

· áruszállításra történő igénybevétel. Személygépkocsiból áruszállítás céljára a vezetőülésen kívül ideiglenesen bármely ülés kiszerelhető.

A haszongépjárműben tilos állatot szállítani és dohányozni.

Utánfutót pedig csak a polgármester engedélyével lehet használni, melyet a szabályzat 3. számú formanyomtatványán kell kérni.

A GÉPKOCSI ÜZEMELTETÉSE

1. A szolgálat járművének jogszerű, rendeltetésszerű, hatékony és gazdaságos üzemeltetéséért a polgármester felelős.

2. A gépjármű üzem-, forgalombiztonsági és környezetvédelmi követelményeknek megfelelő műszaki állapotáról a gépjárművezető köteles gondoskodni. Különösen:

· az előírt, kötelező, illetve közlekedésbiztonsági szempontból szükséges anyagok, tartozékok szükség szerinti pótlásáért (eü. csomag, izzók stb.),

· a járműre előírt karbantartások elvégeztetéséért (olajcsere,szemle stb.),

· a meghibásodásból, természetes elhasználódásból bekövetkező hibák,      hiányosságok kiküszöböléséről

· a gépkocsi állapotáért, rendszeres külső és belső tisztításáért,

· a kötelezően előírt, illetve e szabályzattal megállapított nyomtatványok vezetéséért, 
· hatósági közúti ellenőrzéskor azok bemutatásáért,
· a kötelező hatósági műszaki és környezetvédelmi vizsgálatok elvégzéséért,

· az üzemanyag kenőanyag elszámolásáért.

3. Indulás előtt a gépjárművek biztonsági berendezésének műszaki állapotáról és működéséről a gépjármű vezetőjének minden esetben meg kell győződnie. Ellenőriznie kell továbbá az okmányok, valamint a gépjármű tartozékainak meglétét és a KRESZ előírásainak való megfelelését.

4. A gépjármű vezető szabadsága, betegsége vagy akadályoztatása esetén helyettesét a munkáltatója jelöli ki. Ez esetben kötelező az átadás- átvételi eljárás lefolytatása (4. számú melléklet).
GÉPKOCSI VÉDELME, TÁROLÁSA

1. A közlekedési szolgálat gépkocsijának biztonságos tárolásáért a gépjármű vezetője a felelős.

2. A gépkocsi tárolási helye a 8256 Ábrahámhegy Ságvári u. 16. szám alatti Tűzoltószertár épületrészben, vagy külön polgármesteri engedély vagy utasítás alapján a gépjármű vezetője lakóhelyén zárt udvarba, illetve Ábrahámhegy Község Önkormányzat székhelyén (Ábrahámhegy Badacsonyi út 13.), ez esetben nem haladhatja meg a 24 órát. Közterületen éjszakára csak a működési területén kívüli igénybevétel esetén tárolható.
3. A gépjármű vezetője köteles megakadályozni a jogellenes járműhasználatot (elsősorban a járműbe épített biztonsági berendezések működtetésével.)

A GÉPKOCSIÉRT ÉS A KÖZLEKEDÉSÉRT VALÓ FELELŐSSÉG

1. A gépjármű vezetője – a reá irányadó jogszabályok keretei között – felelősséggel tartozik az általa okozott balesetért (kárért). Felelőssége a jogellenes módon igénybevett jármű használatát kivéve – a közalkalmazotti jogviszony folytán munkáltatója anyagi helytállását vonja maga után, melyért felróhatósága függvényében tartozik fegyelmi, kártérítési felelősséggel.

2. Fenti felelősséget dolgozói igénybevétel esetén a magáncélú igénybevevő, lakossági igénybevételnél pedig a gépjármű vezetője viseli.
3. A közlekedési szolgáltatás járművével a közúti forgalomban akkor vehet részt, ha személyében és a járműre vonatkoztatva valamennyi szükséges feltételnek megfelel.
4. A gépkocsival történt bármilyen súlyú balesetről a gépjármű vezetője a munkáltatóját haladéktalanul tájékoztatni köteles. Ilyen helyzetben köteles megtenni minden olyan intézkedést, amely az üzembentartó érdekeinek megóvása céljából szükséges. Minden esetben rendőri intézkedés szükséges, függetlenül attól, hogy a károkozás felelősségében történik-e megegyezés a felek között.
5. A  haszongépjármű bárminemű hibájáról, vagy azzal okozott balesetről minden esetben a gépjármű vezetőjének legkésőbb a jármű telephelyre beérkezése, vagy a következő munkanapon írásos jelentést kell készíteni. 
6. A gépjármű vezetőjének a gépjármű használata közben figyelemmel kell kísérnie a gépjármű biztonsági berendezéseinek, valamint a gépjármű rendeltetésszerű, zavartalan működését. Az üzem közbeni műszaki hibára utaló jelenség észlelése esetén a jármű állagának megóvása, valamint a közlekedés biztonsága érdekében – ha a gépjárművezető a hibát megszüntetni nem tudja – a gépjárművet – ha arra lehetőség van – be kell vontatni a gépjármű telephelyére, illetve a hiba megszüntetése érdekében segítséget kell kérni. Az észlelt, de nem javított hibát a menetlevélen fel kell tüntetni az „Üzemben tartó neve és címe” alatti üres részen. A műszaki hibáról haladéktalanul értesíteni kell a polgármestert is.

7. A kilométer számláló meghibásodása esetén a meghibásodás helyét (település, országúti távolságot jelző km. tábla) a menetlevélre fel kell jegyezni.

ÜZEMANYAG FELHASZNÁLÁS, ELSZÁMOLÁS

1. A gépkocsi vezetője a gépkocsi várható futásteljesítménye alapján üzemanyag előleget vehet fel. Az előleg összege: 10.000 forint. Ennél magasabb összeg felvételére a polgármester eseti engedélye szükséges, mely a több napot magába foglaló vagy külföldi igénybevétel esetén lehetséges.

2. Újbóli felvételre az előzőleg felvett elszámolása után van lehetőség. Az üzemanyag előleggel annak kifizetését követően három munkanapon belül kell elszámolni. A ténylegesen felhasznált üzemanyag, kenőanyag költségét az üzemanyagtöltő állomáson kapott bizonylatokkal kell elszámolni.

3. A haszongépjármű üzemanyag fogyasztási normáját – a módosított 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet alapján meghatározott alapnorma alapján kell elszámolni.

4. Az üzem és kenőanyag felhasználás keretében előforduló rendellenességet a járművezetőnek fel nem róható túlfogyasztást vagy hiányt az illetékes vezetőnek haladéktalanul jelezni kell. A kellően nem indokolható, a járművezetőnek felróható túlfogyasztás költségét – anyagi felelősség keretei között – a gépjármű vezetőjének a munkáltató megtérítteti. 
5. A gépkocsi üzemeltetésével kapcsolatosan egyéb költséget (autópályadíj, parkoló díj stb.) a havi elszámoláskor kell számla ellenében kiegyenlíteni.
6. A gépjármű vezetője köteles havonta a gépjármű futásteljesítményéről és a felhasznált üzemanyag mennyiségről a munkáltatónak beszámolni és a Körjegyzőség Pénzügyén elszámolni a menetlevél és az üzemanyag számlák alapján.

A GÉPKOCSIVEZETŐI JOGOSULTSÁG ELISMERÉSE

1. A közlekedési szolgáltatás gépkocsijának vezetése a közlekedési szolgáltatás munkakörhöz kapcsolódó jogosultságként (kötelezettségként) kerül meghatározásra, melyet a közalkalmazotti munkaköri leírás tartalmaz. A gépkocsivezetési jogosultság személyi (egészségügyi stb.) korlátozását az érintett köteles a felelős vezető tudomására hozni.

2. Amennyiben a gépkocsivezetésre jogosult közalkalmazott munkavégzési kötelezettség ideje alatt önhibájából járművezetésre alkalmatlan állapotba kerül, azt a munkavégzési kötelezettség szándékos megtagadásának kell minősíteni.

BIZTOSÍTÁS

1. A gépkocsi kötelező, illetve CASCO biztosításáról a Körjegyzőség pénzügyi előadója gondoskodik

ZÁRÓ RENDELKEZÉSEK

1. A szabályzat 2009. ………………... napján lép hatályba. Rendelkezéseit a hatálybalépés napjától kell alkalmazni.

2. Jelen szabályzat mellékletét képezik: 
1. sz. melléklet: magáncélú igénybevétel térítési díjairól
2. sz. melléklet: polgármester engedélye magáncélú használathoz
3. sz. melléklet: polgármester engedélye utánfutó használathoz
4. sz. melléklet: haszongépjármű átadás-átvételi jegyzőkönyv minta
Ábrahámhegy, 2009. október 22.
              Vella Ferenc Zsolt



        Soltész Attila

              Polgármester 




körjegyző
1. számú melléklet

Magáncélú igénybevétel térítési díjairól

· Dolgozói igénybevétel esetén a magáncélú igénybevevő az általa menetlevélben rögzített futott kilométer után köteles megtéríteni a haszongépjármű használatát. A gépkocsi üzemanyag fogyasztási normáját a 60/1992. (IV.1.) Korm. rendeletben meghatározottak alapján kell figyelembe venni. A használat díját Ábrahámhegy Község Önkormányzat 72800030-10004218 számú bankszámlaszámára kerül megfizetésre
· Lakossági igénybevétel esetén a magáncélú igénybevevő a gépjármű igénybevételéért az alábbi két tényezőből összegzett költséget köteles megtéríteni:

a.) a gépjármű vezetője által az igénybevétel során keletkezett, menetlevélben rögzített futott kilométer után költséget ,mely során irányadó a 60/1992. (IV.1.) Korm. rendeletben meghatározott és a gépjármű típusához kapcsolódó fogyasztási norma táblázat
b.) a gépjármű vezetőjének az utazás időtartamára vonatkozó napidíj átalány összege.
Az a.)+b) számított összeg Ábrahámhegy Község Önkormányzat 72800030-10004218 számú bankszámlaszámára kerül megfizetésre.
Lakossági igénybevételre csak abban az esetben kerülhet sor, ha az Önkormányzat biztosítani tudja a gépjármű vezető személyének jelenlétét.

2. számú melléklet

Gépkocsi igénylés 

Igénylő neve :  .....................................................................................................................
Vezetői engedély száma, megszerzés ideje*:……………………………………………...  
A gépkocsi igénylés időtartama: 
............... év ................... hó ......... naptól

................ év ................... hó ......... napig

Indulás helye: ..................................................,  időpontja:  .........................  óra.

A személygépkocsit:  a.) gépkocsivezetővel          (
b.)  gépkocsivezető nélkül    ( (csak dolgozói igénybevétel esetén)
igényelem. 

A magáncélú igénybevételhez az esedékes napi 10.000.-Ft összeget a házipénztárba befizetem.
Útvonal:....................................................................................................................................

               ..................................................................................................................................…………

Az utazás célja: ........................................................................................................................

.......................................................................................................................………………..

A gépkocsival utaznak: ......................................................................

                                       .....................................................................

                                       .....................................................................

                                       .....................................................................

..................., 200.................

      .............................................

                                                                                                                 igénylő aláírása

A fenti időpontra és személy(ek)nek igényelt gépkocsit

· biztosítom, amennyiben a magáncélú igénybevétel esetén esedékes napi 10.000Ft összeget a házipénztárba befizette.

  

 = a személygépkocsi forgalmi rendszáma: ................................

  

 = gépkocsivezető neve: .............................................................

( nem biztosítom

.................., 200..................
......................................

                                                                                                                         aláírás

*gépkocsivezető nélküli használat esetén

3. számú melléklet
Engedély

Alulírott ……………………………………polgármester engedélyezem, hogy ……………………… (személyes adatok) magáncélú igénybevevő/ gépjármű vezetője Ábrahámhegy Község Önkormányzat tulajdonában és használatában lévő Volkswagen Transporter 1.9 típusú LNU-072 forgalmi rendszámú haszongépjárművel utánfutó vontatását eszközölje.

..................., 200.................

polgármester




magáncélú igénybevevő

4. számú melléklet

Gépkocsi átadás-átvételi jegyzőkönyv

Mely készült Ábrahámhegy-Balatonrendes Községek Körjegyzőségének hivatalos helyiségében …………………………. napján.

Tárgy: Volkswagen Transporter 1.9 típusú LNU-072 forgalm rendszámú haszongépjármú átadása, átvétele.
Jelen vannak: …………………………..



………………………….



…………………………

Fenti napon alulírott  ………………………….. a tárgybani gépjárművet ………………………-től átvettem …………..naptól ………………… napig terjedő időtartamra.

A fenti rendszámú gépkocsi az alábbi tartozékokkal került átadásra, illetve átvételre: 

	Megnevezés
	Induláskor
	Érkezéskor

	A kilométer óra állása:
	
	

	Forgalmi engedély
	
	

	Pótkerék
	
	

	Emelő
	
	

	Mentőláda
	
	

	Tartalék izzókészlet
	
	

	Vontatókötél
	
	

	Elakadás jelző
	
	

	Rádió működik - nem működik 
	
	

	Rádió antenna
	
	

	Kerékanya kulcs
	
	

	Gyertyakulcs
	
	

	Csavarhúzó
	
	


Induláskor:     átadó: ................................     átvevő: ....................................

Érkezéskor:    átadó: ................................     átvevő: ....................................

A gépkocsi vezető nélküli gépkocsit a menetlevélen megnevezett személy veszi, illetve adja át a gépjármű üzemeltetéssel megbízott személynek.

Az átadás-átvételkor az átvételi lapon szereplő tételeket ellenőrizni és az átvételi lapon „X”-el jelölni kell. Hiányosan felszerelt gépkocsi nem adható ki. 

A megjegyzéseket és az esetleges hiányokat, valamint a hiányok okait a hátoldalon kell rögzíteni. 
