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ALLASPALYAZAT
BADACSONYTOMA]JI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
igazgatasi uigyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatand6 feladatok): Altalanos igazgatasi és titkarsagi feladatok. A
képvisel6-testiileti, tarsulasi tilések,valamint a k6zmeghallgatas el6készitésével, lebonyolitdsaval
kapcsolatos szervezési és tigyviteli feladatok ellatasa (meghivé 6sszedllitasa, a képviselS-testiilet,
tarsuldsi tanacs elé kertiil anyagok érintettek részére torténd tovabbitasa, tovabba a képvisels-
testiileti,tarsulasi tanacsi elGterjesztések, jegyzékonyvek, hatarozatok Kkoézség honlapjan
torténémegjelenitése. Jegyzokonyvek készitése.

Betodltend6 allas szakmacsoportja: onkormanyzat
Beto6ltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Egyéb
Betoltendd allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Badacsonytomaj

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidé; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A kinevezéskor 6 honap prébaidé keriil kikotésre. A jogallasra, az illetmény
megallapitasara és a juttatdsokra a kozszolgalati tisztvisel6krdl szolé 2011. évi CXCIX. tv.
rendelkezései az irdnyadok. Tovabbi informaciét Dr. Bodnar Attila jegyz6 nyujt,a 87/571-270 -os
telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak mdédja:

Badacsonytomaji Koézos Onkormanyzati Hivatal (8258 Badacsonytomaj, F6 utca 14. ) cimére
tortén6 megkildésével. Kérjiik a boritékon feltiintetni a munkakor megnevezését: igazgatasi
ligyintézé

Feltételek, Elonyok
Pdlyadzati feltételek:
Jogallasbdl fakadé jogszabalyi kévetelmények:
- Biintetlen el6élet
- CselekvGképesség
- Magyar allampolgarsag

- Erkolcsi bizonyitvany
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Elvart végzettség/képesités:

- 4. Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoka részszakképesités vagy szakképesités szakma - Kkozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, ligyviteli, kozgazdasagi, kozszolgalati vagy jogi szakképesités

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat?: Nem

A palyazat elbiralasa soran eldonyt jelent a vezetodi tapasztalat?: Nem
A palyazat elbiralasa soran elényt jelenté informatikai kompetenciak:

- Szovegszerkeszt6 (pl. Word) - K6zépszint

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent6 személyes kompetenciak:

- Irodai informatikai rendszerek, alkalmazasok haszndalata (ligyintézéi)

A palyazat részeként benyujtandé igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- adatkezelési nyilatkozat
- részletes szakmai 6néletrajz
- 3 honapndl nem régebbi erkélcsi bizonyitvany
- hozzajarulé nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrdl

- végzettséget, szakképesitést igazol6 okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2023.05.31. 00:00

A palyazat elbiralasanak moédja: A palyazat benyujtasanak kizardlagos feltétele az elGirt
végzettségnek vald megfelelés.Az el6zetes biralat a szakmai 6néletrajz és a végzettség alapjan
torténik. A megadottdleltér6 moédon benyujtott palyazat annak figyelmen kiviil hagyasat
eredményezi.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2023.06.12. 00:00

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.badacsonytomaj.hu
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2023.06.15.

Publikalas tervezett id6pontja: 2023.04.30.
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A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Beltigyminisztérium (BM). A pdlydzati kiirds a kozigazgatdsi szerv

dltal az BM részére megkiildott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdly
alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.

E(AB Kozszolgallas
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