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Badacsonytomaiji Kézés Onkormanyzati Hivatal

a kdzszolgalati tisztvisel6krdl szolo 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Badacsonytomaiji Kézés Onkormanyzati Hivatal

igazgatasi ugyintézé
munkakor betoltésére.
A kozszolgalati jogviszony id6tartama:

hatarozatlan idejl kdzszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaid6

A munkavégzés helye:

Veszprém megye, 8258 Badacsonytomaj, F6 ut 14.

A kozszolgalati tisztviselok képesitési eldirasairdl szélé6 29/2012. (lll. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakor betoltdje altal ellatandé feladatkorok:

1. szamu melléklet 14. Hatdésagi feladatkor, 27. Titkarsagi feladatkor, 28.
Ugyfélszolgalati feladatkor

Ellatando feladatok:

Altalanos igazgatasi és titkarsagi feladatok. A képvisel6-testiileti, tarsulasi ilések,
valamint a kozmeghallgatas el6készitésével, lebonyolitasaval kapcsolatos szervezesi és
ugyviteli feladatok ellatasa (meghivo dsszeallitasa, a képviselo-testulet, tarsulasi tanacs
elé kerul6 anyagok érintettek részére torténd tovabbitasa, tovabba a képvisel6-testuleti,
tarsulasi tanacsi elbterjesztések, jegyz6konyvek, hatarozatok kdzseég honlapjan torténé
megjelenitése. Jegyzokonyvek készitése.

A munkakorhoz tartozé fobb tevékenységi korok:

Altalanos igazgatasi, titkarsagi és tigyfélszolgalati feladatok ellatasa.



Jogallas, illetmény és juttatasok:

Ajogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kozszolgalati tisztvisel6krol
sz016 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

Magyar allampolgarsag,

Cselekvbképesség,

Buntetlen elGélet,

Kozépiskola/gimnazium, I. besorolasi osztalyban: Fels6oktatasban szerzett
kozszolgalati, gazdasagtudomanyi, természettudomanyi, bolcsészettudomanyi,
tarsadalomtudomanyi, hittudomanyi, jogi, miszaki szakképzettseg; vagy
felsGoktatasban szerzett szakképzettség és informatikai, Ugyviteli,
kozgazdasagi, kozszolgalati, jogi szakképesités, vagy kormanyablak ugyintézdi
vizsga. A ll. besorolasi osztalyban: Kozgazdasagi, kdzszolgalati rendészeti,
miszaki kozépiskolai végzettség; vagy kozépiskolai végzettség és informatikai,
ugyviteli, kdzgazdasagi, Uzleti, kozszolgalati szakmacsoportba tartozé
szakképesités, vagy kormanyablak ugyintézdi vizsga.,

» Felhasznaldi szinti MS Office (irodai alkalmazasok),

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
» Fels6foku képesités,

Elvart kompetenciak:
» JO6 szint( egyuttmikodési készseg,
« JO szintl 6nallésag, megbizhatdsag, felelésségtudat,,
« JO szintl precizitas, pontossag, nagy munkabiras,,
A munkakor betdlthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetbéen azonnal betolthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2023. februar 28.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Dr. Bodnar Attila jegyz6 nyujt, a
87/571-270 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak maédja:

« Postai uton, a palyazatnak a Badacsonytomaji K6z6s Onkormanyzati Hivatal
cimére torténé megkuldésével (8258 Badacsonytomaj, F6 utca 14. ). Kérjuk a
boritékon feltintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonosité szamot:
2/133/2023 , valamint a munkakor megnevezését: igazgatasi ugyintézo.

« Személyesen: , Veszprém megye, 8258 Badacsonytomaj, F6 utca 14. .

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak maédja, rendje:



A palyazat benyujtasanak kizarolagos feltétele az elGirt végzettségnek valéo megfelelés.
Az elbzetes biralat a szakmai Onéletrajz és a végzettség alapjan torténik. A megadottol
eltér6 moédon benyujtott palyazat annak figyelmen kivul hagyasat eredményezi. Erkolcsi
bizonyitvany hianyaban csatolni kell annak megkérésérdl szold igazolast. A
kinevezéskor 6 honap probaidd kerul kikotésre. A Palyaztatdé fenntartjia maganak a
visszavonas, valamint a palyazati eljaras eredménytelenné nyilvanitasanak jogat.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2023. marcius 14.




