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Badacsonytomaiji Kézés Onkormanyzati Hivatal

a kdzszolgalati tisztvisel6krdl szolo 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Badacsonytomaiji Kézés Onkormanyzati Hivatal

pénzigyi-gazdasagi ugyintézo
munkakor betoltésére.
A kozszolgalati jogviszony id6tartama:

hatarozatlan idejl kdzszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaid6

A munkavégzés helye:

Veszprém megye, 8258 Badacsonytomaj, F6 utca 14.

A kozszolgalati tisztviselok képesitési eldirasairdl szélé6 29/2012. (lll. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakor betoltdje altal ellatandé feladatkorok:

1. melléklet 19. pontja szerinti Pénzlgyi és szamviteli feladatkor
Ellatandé feladatok:

Altalanos pénziigyi, gazdalkodasi feladatok ellatasa, az allamhaztartas rendje szerinti
onkormanyzati szamviteli, pénzlgyi, gazdalkodasi és konyvvezetési feladatok
végrehajtasa. Az Onkormanyzatok es Intézményeik vonatkozasaban
gazdalkodasi,pénzigyi, szamviteli, konyvelési feladatok ellatasa, koltségvetes,
beszamol6 észarszamadas készitésében kozremikodés, elemi  koltségvetés
Osszeallitasa intézményi finanszirozasi feladatok O6sszehangolasa, mérleg jelentések,
idészaki beszamolok,adatszolgaltatasok el6készitése hataridére a MAK felé, a
koltségvetési-gazdalkodasi targyu képviselo-testuleti dontések elbkészitése, valamint a
pénzugyi - statisztikai adatszolgaltatasok elkészitése. A Kkoltségvetési program
hasznalataval onalléan,naprakészen a kettés konyvvitel szabalyai szerint konyvel ( ASP
program hasznalata),vezeti az el6irt nyilvantartasokat a hatalyos szamviteli és pénzigyi



jogszabalyok, valamint helyi szabalyzatok alapjan. Vezeti az ingatlan vagyon
nyilvantartast és a targyi eszk0zOk nyilvantartasat, elkésziti az éves statisztikai
jelentéseket.

A munkakorhoz tartozé fébb tevékenységi korok:

Az oOnkormanyzatok és intézményeik gazdalkodasaval és szamviteli feladataival
kapcsolatos teend6k ellatasa.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

Ajogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kdzszolgalati tisztvisel6krél
sz016 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

Magyar allampolgarsag,

Cselekvbképesség,

Buntetlen el6élet,

Kozépiskola/gimnazium, A kdzszolgalati tisztvisel6k képesitési elbirasairol szolo
29/2012. (ll.7.) Kormanyrendelet 1. melléklet 19. pontja alapjan: Az |.
besorolasi osztalyban: Fels6oktatasban szerzett gazdasagtudomanyi,
kozszolgalati, miszaki menedzser, gazdasagi agrarmernoki, jogi,
szakképzettség; vagy fels6oktatasban szerzett szakképzettség és
gazdasagtudomanyi, statisztikai, informatikai, miszaki, logisztikai fels6foku,
illetve mérlegképes konyveld szakkepesités. A ll. besorolasi osztalyban:
Gazdasagi kdzépiskolai végzettség; vagy kdzépiskolai végzettség és
gazdasagtudomanyi, statisztikai, banki ugyintézéi, informatikai, miszaki,
logisztikai,,

» Alap szintl Szamviteli/pénzugyi szoftverismeret,

« Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
» Féiskola, fels6oktatasban szerzett pénzligyi és szamviteli alapképzés,
» regisztralt mérlegképes konyvel6 (allamhaztartasi) szakképesités
« oOnkormanyzati ASP Gazdalkodasi program ismerete

Elényt jelentd kompetenciak:
« JO6 szintl egyuttmikodési készseg
« JO szintl 6nallésag, megbizhatdsag, felelésségtudat,
» JO szintl precizitas, pontossag, nagy munkabiras,
* J6 szintl monotonitas-tires,

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

. Részletes, fényképpel ellatott szakmai onéletrajz a 87/2019.(1V.23.) Korm.
rendelet 1. sz. melléklete szerinti tartalommal



» Aveégzettséget, szakképesitést tanusitd okiratok masolatai

+ Apalyazatban elénykent megjelolt feltételeket igazolé6 dokumentumok

* Egy hénapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany

» Nyilatkozat a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség vallalasarol

» Nyilatkozat, hogy a kdzszolgalati tisztvisel6krél szol6 2011. évi CXCIX. torvény
84-85. §-a szerinti Osszeférhetetlenség nem all fenn. Nyilatkozat, hogy a
palyazati anyagban foglalt szemeélyes adatokat a dontéshozdé és a
véleményezOk megismerhetik. A palyazati kiiras mellékletét képez6 személyes
adatok kezeléseérdl szolo hozzajaruld nyilatkozat.

A munkakor betdlthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetbéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2023. februar 28.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Dr. Bodnar Attila jegyz6 nyujt, a
87/571-270 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak maédja:

+ Postai uton, a palyazatnak a Badacsonytomaji K6z6s Onkormanyzati Hivatal
cimére torténé megkuldésével (8258 Badacsonytomaj, F6 utca 14. ). Kérjuk a
boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonosité szamot:
2/131/2023 , valamint a munkakor megnevezését: pénzugyi-gazdasagi
ugyintézo.

« Személyesen: , Veszprém megye, 8258 Badacsonytomaj, F6 ut 14. .

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak maédja, rendje:

A palyazat benyujtasanak kizarélagos feltétele az elGirt végzettségnek valo
megfelelés.Az el6zetes biralat a szakmai Onéletrajz és a végzettség alapjan torténik. A
megadottdl eltér6 modon benyujtott palyazat annak figyelmen kivil hagyasat
eredményezi. Erkolcsi bizonyitvany hianyaban csatolni kell annak megkérésérél szolo
igazolast. A kinevezéskor 6 honap prébaidé kerul kikotésre. A Palyaztaté fenntartja
maganak a visszavonas, valamint a palyazati eljaras eredménytelenné nyilvanitasanak
jogat.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2023. marcius 14.




